Sye s UMOWA/ KARTA ZGtOSZENIOWA

* W CELU UZYSKANIA AKREDYTACJI KFE NADAWANEJ W RAMACH EDUCATION AND

www.eurofunds.org

ACCREDITATION PROGRAM - EUROPEAN FUNDS ADVISOR

DATA | NR ZGLOSZENIA:
Woypetnia Biuro Programu KFE

1. Podpisujac niniejszg umowe deklaruje cheé rozpoczecia procesu Akredytacyjnego a po
spetnieniu kryteriow wnioskuje do Rady Programowo-Akredytacyjnej Programu KFE o
nadanie Akredytacji | STOPNIA na Konsultanta Funduszu Europejskich.

IMIE | NAZWISKO 2. Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z zasadami funkcjonowania Programu KFE tj.

Europejskiego System Akredytacji standardow kompetencyjnych Konsultantéw Funduszy
Europejskich (ang. EUROPEAN ACCREDITATION SYSTEM) funkcjonujgcego w ramach
Programu Ksztatcenia i Akredytacji Konsultant Funduszy Europejskich (Education and
Accreditation Program - European Funds Advisor (Program KFE).

3. Dziatajac jako Akredytowany Konsultant Funduszy Europejskich - zobowigzuje sie do
przestrzegania Kodeksu Etycznego (Kodeksu Dobrej Praktyki) Konsultantéw Funduszy
Europejskich.

PLANOWANY NR AKREDYTACJI KFE
Wypetnia Biuro Programu KFE

1.

Kandydat na Konsultanta KFE zgtasza swoj akces uzyskania Akredytacji w ramach Programu KFE poprzez ztozenie
podpisanych dokumentéw rejestracyjnych: Umowy/Karty Zgtoszeniowej do Programu KFE, European CV, oraz wniesienia
jednorazowej optaty akredytacyjnej zgodnie z tabelg optat akredytacyjnych. (dokumenty nalezy przesta¢ faksem na nr
INFOLINII +48.801.88.55.22, a podzniej pocztg). Termin sktadania dokumentéw akredytacyjnych jest ciagty. Oryginaty
sktadanych dokumentow nalezy przesta¢ poczta do Biura Programu KFE, z dopiskiem DOKUMENTY AKREDYTACYJNE KFE
— | STOPIEN.

Po ztozeniu dokumentdw rejestracyjnych Biuro Programu KFE wprowadza dane ze zgtoszenia do bazy i nadaje specjalny
numer zgtoszenia. Po nadaniu numeru zgtoszenia Zgtaszajacy otrzymuje prawo do rozpoczecia procesu akredytacyjnego.
Po przestaniu i przyjeciu dokumentéw przez Biuro Programu KFE — Biuro wysyta na adres e-mailowy hasto umozliwiajace
otwarcie bazy pytan akredytacyjnych. Hasto do otwarcia pliku z bazg pytan przesytane jest e-mailem na adres podany w
Umowie/Karcie Zgtoszeniowej do Programu KFE.

Pierwszym kryterium akredytacyjnym jest przystgpienie do testu akredytacyjnego i jego zaliczenie. Osoba, ktéra ma
zaliczony test jest nazywana Kandydatem na Konsultanta Funduszy Europejskich. W tescie nalezy wzig¢ udziat
maksymalnie w ciggu 3 miesiecy - daty przestania Umowy/Karty Zgtoszeniowej do Programu KFE i wptaceniu
jednorazowej optaty akredytacyjnej.

Po zdaniu testu akredytacyjnego Kandydat na KFE na min 30 dni przed planowanym posiedzeniem Rady Programowo -
Akredytacyjnej jest zobowigzany dostarczy¢ pozostate dokumenty. Dostarczenie pozostatych dokumentéw (kryterium Il'i
IIl) musi nastgpi¢ maksymalnie w ciggu 12 miesiecy od daty rozpoczecia procesu Akredytacyjnego. (12 miesiecy liczone
jest od daty przestania i przyjecia przez Biuro Programu KFE karty zgtoszeniowej KFE) Nie dotrzymanie tego terminu
powoduje zakonczenie procesu Akredytacji bez rozpatrywania. Ponowne zgloszenie traktowane jest, jako nowe
zgtoszenie tacznie z poniesieniem nowej optaty akredytacyjnej i zaliczeniem testu.

Posiedzenia Rady Programowo - Akredytacyjnej, na ktdrej rozpatrywane sg dokumenty kandydatéw odbywajg sie
Srednio raz na kwartat. Akredytacja KFE w formie uchwaty przyznawana jest przez Rade Programu KFE. Po przyznaniu
Akredytacji KFE - Konsultant w ciggu 60 dni otrzymuje tzw. pakiet akredytacyjny

Po przyznaniu Akredytacji KFE, Biuro Programu KFE wprowadza podstawowe informacje o Konsultancie Funduszy
Europejskich do systemu na strone www.eurofunds.org, jednoczesnie udostepniajac Konsultantowi hasto dostepu do
serwisu.

Akredytacja udzielana jest na czas nieokreslony z coroczng weryfikacjg kompetencji. Kluczowym kryterium oceny KFE sg
kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe poparte konkretnymi sukcesami. Weryfikacja kompetencji Konsultanta KFE
dokonywana jest przez Rade Programu KFE na podstawie rocznych raportéw przygotowanych i przestanych przez
Konsultantéw KFE do Biura Programu KFE. Warunkiem niezbednym, aby utrzymac¢ Akredytacje KFE na rok nastepny jest
uzyskanie conajmniej 20 punktow akredytacyjnych rokrocznie liczac od daty nadania Akredytacji. Punkty akredytacyjne
sie sumuja. Raporty powinny zostac przestane na min. 30 dni przed datg wygasniecia Akredytacji. Nie przestanie raportu
w okreslonym terminie skutkuje wygasnieciem Akredytacji i utratg prawa do postugiwania sie tytutem Konsultant
Funduszy Europejskich oraz wszystkich przywileji dla KFE. Szczegdty dotyczace kryteridow akredytacyjnych stosowanych
przy przedtuzaniu Akredytacji zostaty opisane w regulaminie EUROPEAN ACCREDITATION SYSTEM

Po roku od otrzymania Akredytacji STOPNIA | i zebraniu odpowiedniej ilosci punktéw akredytacyjnych Konsultanci KFE
majg mozliwos¢ uzyskania kolejnych stopni kompetencyjnych
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Data pisania

WYNIK Z TESTU
testu

Kryterium | - TEST AKREDYTACYINY

(WYPENIA BIURO PROGRAMU KFE)

PYTANIA TEST | PYTANIA OPISOWE

Kryterium Il - UDOKUMENTOWANIE D LANOWANA DATA DOSTARCZENIA
ZAANGAZOWANIA W WYKORZYSTANIE FS s AN DOKUMENTOW

Aby spetnic¢ Il kryterium:

mozna udokumentowac prace w zespole lub samodzielng nad min
1 projektem, ktory przeszedt wszystkie oceny pozytywnie i jest
wpisany na liste projektow do realizacji (projekty z list rezerwowych
sg traktowane na réwni z projektami, dla ktérych zostata podpisana
umowa dotacji),

i/lub udokumentowac prace w zespole lub samodzielng nad innymi
dokumentami, np. studium wykonalnosci, raporty oddziatywania na
Srodowisko, biznes plany,

i/lub udokumentowac prace dydaktyczng w obszarze edukacji
europejskiej,

i/lub udokumentowaé prace w Panelach Ekspertéw, Komitetach
Monitorujgcych, KOP lub innych zespotach zaangazowanych we
wdrazanie FS,

i/lub udokumentowa¢ prace w charakterze dyrektora lub
kierownika w Instytucjach Wdrazajgcych, Posredniczacych lub
Zarzadzajacych odpowiedzialnego za zarzadzanie i wdrazanie
funduszy europejskich,

i/lub  udokumentowa¢ min 3 letniag prace w instytucjach
odpowiedzialnych za zarzadzanie i wdrazanie funduszy
europejskich,

Inne jednoznacznie wskazujgce zaangazowanie w  rozwdj
regionalny, lokalny przy wykorzystaniu funduszy europejskich.

Dokumenty, dokumentujgce w/w doswiadczenia to np.:
=  kopia dokumentacji projektowej - strony gdzie podana jest nazwa projektu, jego streszczenie, wartos¢ inwestycji,
kwota dofinansowania, dane adresowe beneficjenta, poza tym zaswiadczenie z instytucji wdrazajacej, do ktoérej
projekt zostat ztozony, ze projekt moze by¢ dofinansowany lub umowa dotacji — te strony umowy, ktére
jednoznacznie identyfikujg projekt i beneficjenta;
= opis stanowiska pracy, kopia umowy o prace (bez danych poufnych), z ktérej wynika zakres odpowiedzialnosci;
= |isty uwierzytelniajace od instytucji (szkoty, urzedu), dla ktérej Konsultant Swiadczy ustugi podpisane przez osoby
upowaznione;
Wszystkie ztozone dokumenty podlegajg ocenie przez Cztonkéw Rady na posiedzeniach Akredytacyjnych. Jezeli dokumenty
maja charakter poufny nalezy opatrzy¢ je podpisem ,,POUFNE”.

PLANOWANA DATA DOSTARCZENIA

ZALACZNIKNR DOKUMENTOW

Kryterium 11l - REFERENCJE

List referencyjny od conajmniej 1 Beneficjenta, dla ktérego Kandydat na Konsultanta KFE pracowat.
Z tresci sktadanych dokumentéw powinno jasno wynika¢, ze Kandydat na otrzymanie Akredytacji KFE jest zaangazowany
we wdrazanie funduszy europejskiej, (jakg prace wykonat i dla kogo) a jego praca bgdz ustugi mogg by¢ polecane innym.
W przypadku, kiedy Kandydat na Konsultanta KFE wykonywat prace dla siebie (dla instytucji, dla ktorej pracuje) bedac
wtascicielem, gtéwnym dyrektorem, prezesem, naczelnikiem itp. sktada dokumenty, o ktérych mowa i zwolniony jest z ze
sktadnia listow referencyjnych.
= w przypadku przygotowywania projektu dla przedsiebiorstwa lub urzedu, w ktérym pracuje Kandydat KFE, list
referencyjny moze by¢ wystawiony przez pracodawce,
=  Kandydat na Konsultanta KFE moze zatgczy¢ listy referencyjne od swojego pracodawcy lub swojego klienta, z
ktérych bedzie wynikato: jaka prace wykonat i dla kogo(dokumenty sktadane musza dotyczyé projektéw
dofinansowanych lub planowanych do dofinansowania z funduszy europejskich).
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CZESC A - DANE OSOBOWE - PROSZE WYPEENIC NA KOMPUTERZE LUB WPISYWAC LITERAMI DRUKOWANYMI

TYTUt NAUKOWY

NAZWISKO

IMIE/IMIONA

PESEL

WYKSZTALCENIE

NAZWA OSTANIEJ UKONCZONE)
UCZELNI LUB KIERUNEK

OGOLNA SPECJALIZACIA
(wiekszy opis specjalizacji moze by¢ dotagczony w formie zatgcznika) mozna zaznaczyé dowolng ilosé.

ERDF EFS PROW
MSP SAMORZADY AUDYT

KSIEGOWOSC
FINANSE EWALUACIA e
ZAMOWIENIA PARTNERTSWO
PUBLICZNE PUBLICZNO PRYWATNE POMOC SPOLECZNA
STUDIUM ROZLICZENIA PROGRAMY
WYKONALNOSCI PROJEKTOW WSPOLNOTOWE
ZARZADZANIE PRZYGOTOWYWANIE .
PROJEKTAMI PROJEKTOW PRAWO WSPOLNOTOWE

MONITORING ;

POMOC PUBLICZNA AT MENEDZERSKIE MIEKKIE

KOMISJE OCENY
PROJEKTOW EFS

KOMISJE OCENY
PROJEKTOW ERDF

NAUKA, SZKOLNICTWO

OCHRONA
SRODOWISKA

USTAWY FINANSE,
RACHUNKOWOSC

INNE*

*Prosimy opisac swojq
specjalizacje

ADRES DO KORESPONDENCIJI

ULICA | NUMER
MIASTO KOD
WOJEWODZTWO/REGION KRAJ

TELEFON GSM

wykorzystywany do kontaktu z Biurem Programu KFE

TELEFON 2

FAX

E-MAIL 1

(wykorzystywany do kontaktu z Biurem Programu KFE)

E-MAIL 2

SKYPE

OKEFE - All rights reserved.
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TAKI SAM JAK ADRES DO KORESPODENCII
ADRES ZAMELDOWANIA

TAKI SAM JAK ADRES FIRMY

ULICA | NUMER
MIASTO KOD
WOJEWODZTWO/REGION KRAJ

MIEJSCE PRACY

NAZWA

SEKTOR/BRANZA

ULICA | NUMER

KOD | MIASTO

WOJEWODZTWO/REGION

KRAJ

TEL/FAX.

E-MAIL

STANOWISKO

KOMORKA ORGANIZACYINA

CZESC B - DANE DO UMIESZCZENIA NA WIZYTOWKACH
NIE WYPEENIENIE POL OZNACZONYCH (*) SPOWODUIJE, ZE NA WIZYTOWKACH ZNAJDA SIE DANE Z CZESCI A

TYTUL NAUKOWY
IMIE i NAZWISKO

ULICA | NUMER *

KOD | MIASTO *
WOJEWODZTWO* KRAJ*
TELEFON 1* TELEFON 2*

ADRES E-MAIL*

CZESC C - SKIEROWANIE OD PRACODAWCY*
*W PRZYPADKU NIEWYPELNIENIA CZE§CI C, RACHUNEK ZOSTANIE WYSTAWIONY ZGODNIE Z DANYMI W CZESCI A

NINIEJSZYM ZOBOWIAZUJEMY SIE DO POKRYCIA OPtATY AKREDYTACYJNEJ NASZEGO KANDYDATA NA KONSULTANTA KFE

DANE FIRMY
(moze byc¢ pieczatka firmowa)

DATA, PIECZEC | PODPIS OSOBY
UPOWAZNIONEJ

OKEFE - All rights reserved.
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PODPIS OSOBY UBIEGAJACE)J SIE O AKREDYTACJE

W zwigzku z ustawa z dnia 28.08. 1997 r. o ochronie danych osobowych wyrazam zgode na przechowywanie i przetwarzanie danych
osobowych przez Koordynatora Programu KFE — Instytut Konsultantéw Europejskich. Niniejszym potwierdzam autentyczno$¢ danych
osobowych wpisanych w formularzu i akceptuje warunki przystagpienia do PROGRAMU KFE.

MIEJSCE, DATA:
(data wpisywana jest w dniu
wypetniania dokumentéw)

CZYTELNY PODPIS

Zataczniki do zgtoszenia

Prosimy o przestanie wypetnionej umowy/karty zgtoszeniowej faksem 062.760.11.40 lub +48.801.88.55.22 a oryginaty wraz z
zatgcznikami przestac pocztg do Biura Programu KFE na adres: Instytut Konsultantéw Europejskich, Wyspianskiego 41, 62-800
Kalisz z dopiskiem: DOKUMENTY AKREDYTACYJNE- | STOPIEN

MIEJSCE, DATA NADANIA AKREDYTACII
NUMER POSIEDZENIA RADY KFE

Wypetnia Biuro Programu KFE

NUMER UCHWALY

Wypetnia Biuro Programu KFE
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